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Preambulo

Este Plano de Agdo — Ensino a Distancia (E@D) do AEGE procura responder as determinagdes advenientes da aplicagdo
do Decreto-Lei 10-A/2020 e da necessidade de se cumprir a realizagdo do terceiro periodo escolar na modalidade de ensino a
distancia, na sua forma sincrona e assincrona. Por outro lado, este documento prevé a operacionalizagdo de processos para alunos
detentores de recursos que possibilitem a conectividade e também para os alunos que ndo sejam possuidores dessas mesmas

ferramentas.

I. Objetivos:

e Adequar o ensino a novas circunstancias de funcionamento e comunicagdo

e Envolver toda a comunidade escolar

e  Estimular o trabalho auténomo e o desenvolvimento dos perfis de aprendizagem dos alunos
e  Promover trabalho interdisciplinar com atividades de dominios de autonomia curricular

e  Procurar cumprir os objetivos do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria

e Cumprir a base essencial das metas curriculares e das aprendizagens essenciais

I1. Estratégias de gestdo e lideranca

1. DIRETORA
a. Definir um plano de agdo
b. Articular com associagdes de pais, autarquias e outras entidades, trocando informacdo relevante e
procurando encontrar solugBes para eventuais constrangimentos identificados
c. Definir linhas de agdo para os coordenadores
d. Estabelecer e coordenar a organizagdo e o procedimento do E@D no agrupamento

e. Solicitar ponto de situa¢do dos processos

2. CONSELHO PEDAGOGICO
a. Emitir parecer e aprovar plano de acao
b. Fazer acompanhamento do processo pedagdgico do ensino a distancia

c. Estabelecer linhas de orientagdo para avaliagdo/ corregdo do plano

3. COORDENADORES DE DEPARTAMENTO
a. Proceder ao acompanhamento das orientagGes da Diretora e do Conselho Pedagdgico ao nivel das
orientagGes pedagdgicas

b. Definir, em equipa pedagdgica, os contetudos a trabalhar por disciplina e ano, bem como no apoio
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C.

d.

pedagodgico
Propor processos de avaliagdo das aprendizagens/ tarefas realizadas pelos alunos

Promover o trabalho colaborativo

4. EDUCADORAS, PROFESSORES TITULARES DE TURMA E DIRETORES DE TURMA

a.

Coordenar a implementagdo do hordrio da turma com os restantes professores, bem como o trabalho
de turma, essencialmente no que diz respeito a trabalho auténomo de alunos, trabalho de grupo e
trabalho interdisciplinar e de DAC

Articular com os alunos e encarregados de educac¢do ao nivel da comunicagdo/ contacto e da verificagdo
da execucdo das tarefas (necessdrio possuir uma listagem atualizada dos enderegos de email e dos

contactos de telemével dos alunos e dos encarregados de educagdo)

5. PROFESSOR MIENTOR

a. Serd atribuido um professor mentor a cada aluno que recebe conteudos exclusivamente pela
televisdo (#EstudoEmCasa).
i no 1.2 Ciclo é o professor Titular de Turma
ii. nos 2.2 e 3.2 ciclos é o Diretor de Turma
b. O professor mentor é responsavel pelo estabelecimento de contacto, individualmente e em
parceria com outras entidades da comunidade
c. Compete acompanhar as tarefas em curso, a verificagdo de que os alunos estdo a assistir as

emissOes e que desenvolvem outras atividades propostas pela escola.

6. EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A EDUCACAO INCLUSIVA

a.

Elementos permanentes mantém reunido semanal sincrona como forma de analisar/ procurar
resolugdo para situagdes que vao sendo colocadas pelos elementos varidveis;

Na reunido semanal sincrona poderdo participar outros elementos, para além dos elementos
permanentes da EMAEI — Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva, como forma de se
assegurar uma efetiva articulagdo/ procura de resolucdo de situagdes;

Assegura a continuag¢do do acompanhamento dos alunos ja sinalizados;

Da continuidade aos processos de avaliagdo;

Apoia na resolucdo de situagbes de vulnerabilidades ja existentes e/ ou desenvolvidas no ambito do

quadro do E@D.

7. EqQuipPA DE APOIO TECNICO

a.

b.

Estar presente para dar apoio técnico necessdrio (funcionamento de equipamentos, plataformas,
comunicagées)

Poder desenvolver formacdo a distancia ou enviar tutoriais de apoio e auxilio
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III. Circuito de comunicac¢ao

1. ENTRE AS ESTRUTURAS DE GESTAO E DOCENTES

a.
b.

C.

2. ENTRE DOCENTES:

Utilizagdo do correio eletrdnico para envio de documentos e mensagens
Utilizac3o do telefone/ telemdvel para comunicagdo instantanea
Publicagdo nos canais de rede do agrupamento (area reservada e pagina de internet) de

comunicados, avisos ou orientagdes.

Uso do correio eletronico como forma de partilha de documentos e transmissdao de mensagens
Sugere-se a criagdo de grupos no WhatsApp ou no Facebook Messenger como forma de se efetivar
comunicagao de mensagens instantaneas; em alternativa, utiliza-se o telemdvel, no servico de voz
e no servico de mensagens instantaneas (SMS)

Realizagdo de reunides sincronas, por video conferéncia, utilizando o Skype ou outra ferramenta

3. ENTRE DOCENTES E ALUNOS:

a.

Correio eletronico como forma de partilha de documentos e transmissdo de mensagens (sugere-
se a criacdo de uma conta de turma para lista de mail de distribuic3o, por exemplo. E importante
que cada aluno (ou o seu encarregado de educagdo) tenha um endereco de correio eletrénico)
WhatsApp como forma de se efetivar comunicacdo de mensagens instantaneas (sugere-se a
criacdo de grupos, onde a maior parte dos alunos ja tém conta ou telemovel)

Plataforma educativa Edmodo ou Khan Academy ou escola virtual (no caso do 2.2 e 3.2 ciclo) para
publicagdo de comunicagdes e mensagens a alunos especificos ou a toda a turma

Plataforma educativa escola virtual ou aula digital ou Khan Academy (no caso do 1.2 ciclo) para

publicacdo de comunicagdes/ trabalhos/ tarefas

4. ENTRE EDUCADORAS, PROFESSORES TITULARES DE TURMA, DIRETORES DE TURMA, DOCENTES DE

EpucAcAO ESPECIAL E PSICOLOGA DO SPO E ALUNOS E/ OU ENCARREGADOS DE EDUCACAO:

a.

b.

Correio eletrénico como forma de partilha de documentos e transmissdo de mensagens
Telefone/ telemodvel como forma de se efetivar comunicagdo de mensagens instantaneas (voz ou
texto)

Plataforma educativa Edmodo (no caso do 2.2 e 3.2 ciclo) para os pais que pretenderem aderir
Plataforma educativa escola virtual ou aula digital (no caso do 1.2 ciclo) para os pais que

pretenderem aderir

5. OPERACIONALIZAGAO E DESENVOLVIMENTO

a.

Coordenadores de Departamento solicitam ponto da situagdo aos docentes em matéria de
cumprimento do plano e das medidas adotadas

Coordenadores de Departamento ddo feedback a Dire¢do sobre o desenrolar do plano e das
medidas implementadas

Docentes informam Diretores de Turma se algum aluno deixou de realizar tarefas solicitadas pelo
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professor

d. Docentes registam o trabalho sincrono e assincrono realizado com os alunos, nos sumarios do
NetGiae

e. Docentes registam a assiduidade dos alunos nas sessdes sincronas no NetGiae

f.  Docentes registam o cumprimento do trabalho assincrono na plataforma Edmodo

g. Docentes do 1.2 Ciclo do Ensino Basico registam o cumprimento do trabalho assincrono em grelhas
de observagao, na Escola Virtual ou na Aula Digital

h. Professor Titular de Turma/ Diretor de Turma/ docentes de Educagdo Especial/ Psicéloga do SPO
comunica com aluno/ encarregado de educagdo para informar sobre a necessidade de realizagdo
de tarefas de aprendizagem de E@D ou para acompanhamento do aluno

i. Docentes com dificuldades solicitam ajuda a equipa de apoio técnico através do respetivo email

IV. Modelo de ensino a distancia

1. MATRIZ BASE
a. Realizacdo de trabalho sincrono de manh3, com recurso a video conferéncia
b. Realizacdo de trabalho assincrono de tarde, com recurso a plataformas educativas e ferramentas
de comunicagdo (com prazos adequados as idades, niveis de escolaridade dos alunos e ritmos de

aprendizagem)

2. PARA A EDUCACAO PRE-ESCOLAR

a. Trabalho de articulagdo entre as educadoras e os encarregados de educagdo sugerindo tarefas de
atuacdo, atividades e brincadeiras pedagodgicas alicercadas nos conteudos das orientagGes
curriculares para a Educagdo Pré-Escolar

b. Envio de videos elucidativos e orientadores, bem como guides de atuagdo (com eventual
verificacdo) das atividades realizadas pelas criancas

c. Realizacdo de sessGes sincronas, por video conferéncia, utilizando a ferramenta Skype ou Zoom ou

outra

3. PARAO 1.2 ciCcLO

a. Utilizagdo da plataforma educativa Escola Virtual ou Aula Digital, constituindo classes de turmas na
plataforma (tarefa da responsabilidade de cada Professor Titular), e implementando processos de
aprendizagem auténoma e orientada para os alunos

b. Complemento no envio, por email, de guides, questionarios, videos, orientacGes de leitura e de
exercicios

c. Criacdo de um espago semanal, por turma, para esclarecimento de duvidas por parte dos alunos
(utilizando as ferramentas tecnoldgicas acordadas entre o docente e o aluno/encarregado de
educacdo) — Hora de Apoio ao estudo das sessGes sincronas

d. Realizagdo de aulas sincronas, por video conferéncia, utilizando a ferramenta Skype ou Zoom ou

outra
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4. PARA O 2.2E 3.2 CICLOS

a.

Utilizagdo da plataforma educativa Edmodo para comunicagdo, colocagdo de tarefas, postagem de
mensagens (podera ser complementada com hiperligaces para ficheiros na Escola Virtual ou Aula
Digital)

Utilizacdo da plataforma Skype, Zoom ou outra para realizagdo de aulas sincronas, por video
conferéncia, com os alunos

Criagcdo de um espaco semanal, por turma, para esclarecimento de duvidas por parte dos alunos
(utilizando as ferramentas tecnoldgicas acordadas entre o docente e o aluno/encarregado de

educacdo)

5. PARA PROCESSOS DE IMPLEMENTACAO DE MEDIDAS DE SUPORTE A APRENDIZAGEM E INCLUSAO,
DESIGNADAMENTE AS DEFINIDAS NO RELATORIO TECNICO PEDAGOGICO

a.

Articulacdo entre os diferentes intervenientes no processo educativo dos alunos (professores
titulares/ das disciplinas, docentes de Educagdo Especial, Psicdloga do SPO e outros), para definir
linhas de atuagdo em matéria de tarefas a aplicar, garantindo a implementagdo do que estava
previsto nos RTP — Relatdrios Técnico Pedagdgicos e PSAI — Planos de Suporte a Aprendizagem e
Inclusdo

Docentes de Educagdo Especial comunicam com os alunos, aos quais prestam apoio, de forma
sincrona ou assincrona, utilizando as ferramentas e os processos que julgarem mais adequados e

eficientes

6. TRABALHO PEDAGOGICO DE CADA DOCENTE

a.

Trabalho de equipa (em departamento ou pequeno grupo) e trabalho colaborativo (inter pares)
para definicdo das aprendizagens/ conteldos a trabalhar com os alunos

Construcgdo ou indicagdo de recursos de ensino e aprendizagem digitais

Realizagdo de atividades de ensino e aprendizagem sincronas (video conferéncia) com os alunos
Indicacdo de tarefas a desenvolver pelos alunos com os prazos

Avaliacdo das tarefas e dos trabalhos desenvolvidos pelos alunos

Registo de sumarios no NetGiae— indicagao do trabalho realizado de modo sincrono e assincrono

(adequado ao horario)

7. BIBLIOTECA ESCOLAR

a.

atendimento e apoio a distancia, de forma sincrona (1h/dia fixa, a alunos e 1h/dia mediante
agendamento, a docentes, usando: Zoom) e assincrona (usando: email, blogue e Edmodo);

apoio ao curriculo e a literacia: da leitura, da literacia dos média e da informagdo, formacao de
utilizadores (ferramentas e ambientes digitais);

biblioteca digital;

curadoria de contetdos (sele¢do e validacdo de conteldos nas areas da leitura e literacias, tempos

livres e conteudos curriculares).

Plano “Ensino a Distancia” (E@D) AEGE



8. SPO — SERVICO DE PSICOLOGIA E ORIENTAGCAO (PSICOLOGA)

a. Assegura a continuagdao do acompanhamento dos alunos ja sinalizados;

b. Mantém reunido semanal sincrona como forma de analisar/ procurar resolucdo para situacdes que
vao sendo colocadas pelos alunos;

c. Da continuidade ao processo de orientagdo escolar prosseguindo com a elaboragéo e envio dos
relatérios/ pareceres e consequente esclarecimento de dividas, via e-mail.

d. Ajuda os alunos e encarregados de educa¢do a lidar com os constrangimentos emocionais,
funcionais e de ajustamento em tempos adversos.

e. ldentifica problemas/ dificuldades na organizacdo e gestdo de novas rotinas;

f. Identifica consequéncias do tempo passado em conjunto: positivas e/ ou negativas;

g. Fornece informagdo sobre o coronavirus, de forma explicita, transmitindo uma mensagem de
seguranga e transitividade desta situagdo;

h. Ajuda a crianga/ jovem a reconhecer o seu controle nesta pandemia, através das acdes que o
proprio pode levar a cabo

i. Relembra que existem muitas atividades fisicas, domésticas, Iudicas e académicas que pode
executar durante o isolamento;

j. Ajuda os encarregados de educagao a estabelecer rotinas para evitar ansiedade excessiva, agitacdo

em excesso, birras ou outros fatores de stress.

V. Monitorizacao e Avalia¢ao

1. PeELA DIRETORA E CONSELHO PEDAGOGICO

a. Informagdo recebida dos coordenadores de departamento e diretores de turma sobre o
cumprimento das tarefas, funcionamento do plano, o desenvolvimento das aprendizagens, pontos
fortes e aspetos de melhoria

b. Informagdo registada nos sumarios do NetGiae pelos docentes

2. PELo COORDENADOR DE DEPARTAMENTO

a. Informacgdo recebida dos professores sobre o cumprimento das tarefas e o desenvolvimento das

aprendizagens

3. PELO DIRETOR DE TURMA / PROFESSOR TITULAR DE TURMA

a. Informacdo recebida dos professores sobre o cumprimento das tarefas e o desenvolvimento das

aprendizagens

4. PeLA EQUIPA DE AUTOAVALIACAO

a. Informacgdo registada nos sumarios do NetGiae pelos docentes

b. Inquérito de satisfagdo/ opinido
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5. PeLA EMAEI

a.

Informacgdo partilhada pelos docentes de educagdo especial e pelos Educadoras/ Professores

Titulares de Turma/ Diretores de Turma

VI. Situac¢ao dos alunos sem acesso a internet e sem computador em

casa

1. CASO 0S ALUNOS TENHAM MEIO DE COMUNICACAO TELEFONICA

a.

Utilizar o telemdvel para envio de instru¢gdes e mensagens de voz ou de texto (SMS) por parte do
Diretor de Turma/ Professor Titular de Turma em relagdo a: trabalhos a realizar dos manuais e
cadernos de atividades, tarefas de estudo, exercicios de revisdo e de remediagdo

Utilizar o telemdvel por parte dos docentes para realizarem contactos orais sobre contetddos da
aprendizagem previamente realizados pelos alunos

Utilizar o telemdvel e mensagens de voz ou de texto (SMS) por parte do Professores de Educagdo
Especial/ Psicdloga do SPO para acompanhamento do aluno

Utilizar o telemdvel por parte dos alunos para estes exporem as suas duvidas e comunicarem com

os docentes/ Psicéloga do SPO sempre que haja alguma que pretendam ver esclarecida

2. CASO OS ALUNOS NAO TENHAM MEIOS DE COMUNICAGCAO TELEFONICA OU PARA COMPLEMENTAR
A MEDIDA ANTERIOR

a.

Os professores elaboram as fichas, trabalhos, instrugdes, questiondrios, guides, etc que pretendem
gue os alunos realizem e enviam-nas para a Reprografia da Escola Sede. Estes documentos devem
identificar inequivocamente o aluno, o professor e a disciplina

Os documentos sdo impressos, inseridos num envelope que serd levantado pelo aluno/
Encarregado de Educacdo, na escola sede, a quarta-feira das 13h30min as 17h

Os trabalhos sdo devolvidos no mesmo envelope e entregue na Escola sede na quarta-feira seguinte
para digitalizacao

Os trabalhos depois de digitalizados sdo devolvidos aos alunos para posterior reflexdo em conjunto
com o professor

Professores recebem os ficheiros e procedem a sua corre¢do/ avaliagdo, podendo utilizar o meio

referido no ponto anterior para ajudar o aluno a compreender e a realizar melhor as aprendizagens.

VII. Protecao de Dados

1. SITUACOES RESULTANTES DAS ATIVIDADES SINCRONAS

a.

b.

Ter em considerac¢do as sugestdes emanadas da entidade nacional da protecdo de dados

Divulgar e sensibilizar boas praticas na area da seguranca na internet, protecdo de dados e direitos
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VIII. Anexos

dos cidadaos junto dos alunos, professores e encarregados de educacao

EXEMPLO DE HORARIO DE UMA TURMA DO 3.2 CICLO

Horas Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
9h00 - 9h40 MAT POR HIS ING FRA
10h00- 10h40 ING FQ/CN MAT ET HIS

11h00 - 11h40 CN/ FQ GEO POR GEO MAT

12h00 - 12h40 EDF EV FRA POR EDF

14H30 - 17H30 Trabalho Trabalho Trabalho DUVIDAS
assincrono assincrono assincrono

EXEMPLO DE TAREFAS A REALIZAR PELO DOCENTE E A COMUNICAR/ APLICAR AOS ALUNOS

Construcgdo de questionarios online

Gravacdo de aulas em audio ou video (webcast) e transmissdo aos alunos

Sele¢do de videos do Youtube adequados aos conteudos

Selecdo de paginas de internet adequadas e adaptadas aos contetdos

Elaboragdo de fichas de trabalho em word

Producdo de testes online (em plataformas educativas dedicadas)

Indicagdo de paginas do manual ou do caderno de atividades para realizar

Produgdo de guido orientador para estudo

Elaboracdo de fichas autocorretivas

Aulas / explicagdes / conversa com alunos por video conferéncia ou dudio conferéncia

Utilizacdo e articulagdo de contelddos em plataformas educativas (Escola Virtual, Aula Digital, e outros)
Indicagdo de paginas a consultar para desenvolver um projeto ou trabalho

Indicacdo de trabalho de grupo com colegas para a realizacdo de uma tarefa (com orientagGes sequenciais)
Formulagao de questdes-problema ou de projetos de resolugdo de tarefas

Indicacdo de diagramas/ guides / manuais de instrucdes de trabalho pratico ou fisico

PLANO DE TRABALHO DA BIBLIOTECA ESCOLAR

cantinho da leitura: pré escolar, tergas, 14h

no sétdo com livros em familia, sdbado as 15h

a tua biblioteca esta on atendimento didrio sincrono com alunos, 14h30 (enviam email antes ou na hora e combinar a

melhor forma de ajudar ou enviar link do zoom); atendimento sincrono a docentes - hora a agendar de conveniéncia para

ambas partes
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e chd com histdrias usando o zoom
e realizar webinares tematicas para professores, alunos e ee

e criacdo de tutoriais, videos, guides... de apoio e divulgacdo

Observagodes:

- Ler o documento Roteiro E@D enviado pela DGE
- Consultar webinars e documentos sobre o assunto
- Consultar o site da DGE sobre a matéria em aprego

Agrupamento de Escolas da Gafanha da Encarnacdo, abril de 2020

Revisto em maio de 2020
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